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Mdnga arbetar, i vtvirderar

60 procent av alla myndighe-
ter, kommuner och landsting
har jobbat med klarsprék un-
der de senaste tva aren. Det
@r bra. 40 procent har inte
arbetat med klarsprék. Det ér
mindre bra.

nder maj sinde Sprikridet ut en
U enkit till 6ver 500 myndigheter,

kommuner och landsting med
frigor om deras klar-
spraksarbete. Vi fick 370
svar, en svarsfrekvens pé
hela 71 procent.

De 40 procent som
inte arbetat med klar-
sprak anger frimst brist
pa tid och pengar som
anledning. Men 14 pro-
cent svarar att de helt
enkelt inte tinkt pé det.

De vanligaste aktivi-
teterna bland de 60 procent som ar-
betar med klarsprik dr att ta fram eller
arbeta om mallar for vissa texttyper.
Mer in hilften har gjort just detta.
Minga har ockséd utbildat skribenter
eller haft foreldsningar. Att ta fram
skrivhandledningar och spriksidor pa
intranitet dr ocksé vanligt.

Vad har man uppnitt med klar-
spraksarbetet? ~ Mottagaranpassade
texter och en storre spriklig medve-
tenhet dr de vanligaste svaren.

Det dr dock bara 12 procent som ut-
virderat nigon del av sitt klarspriks-
arbete. Utvirderingarna har ofta gillt
webbtexter och utbildningar.

Infér framtiden planerar 66 procent
att arbeta med klarsprik under de
kommande tva dren. 29 procent anger

att de inte vet och endast 6 procent
svarar nej.

Vad idr viktigast f6r att hoja den
sprikliga kvaliteten pé sikt? Overst pa
listan hamnar direktiv om klarsprik
frin ledningen.

Hela 95 procent kinner till Sprik-
ridet, och 73 procent anger att Sprak-
ridet har haft betydelse for deras
klarspraksarbete. Majoriteten kinner
ocksa till Klarsprikstestet och webbut-
bildningen Azt skriva bittre, men det
dr indd en betydande del som inte vet
att dessa hjilpmedel
finns.

Pi frigan vad
Sprikridet kan gora
for att stodja klar-
spraksarbetet vill de
flesta ha information
pad webben eller hand-
bocker och skrivrad.
Klarspriksseminarier
och sprakkonferenser
ar ocksi eftertraktade.
Minga vill ocksi att vi ska utvirdera
effekter av klarspriksarbetet.

En slutsats dr att det behovs fler
utvirderingar som visar effekterna av
klarspraksarbete. Bade for att inspire-
ra organisationer att borja arbeta med
klarsprik och for att visa dem som re-
dan ir iging att arbetet gor nytta och
att de dr pa ritt vig.

Enkatresultatet kommer att sam-
manstillas i en lingre rapport.

Ingrid Olsson, Sprakridet

® ® Det behovs fler
utvdrderingar som visar
eftekterna av klarsprdks-
arbete.
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Skrivradet

Hjcilp ldsaren att viilja

® O Som lisare sillar vi benhért
bland de texter vi fir att lisa. Men det
glommer vi litt ndr vi sjdlva dr skri-
benter.

Lisarna behover texter dir det ar
mojligt att snabbt avgora vad som dr
mest relevant. Rapporter, protokoll
och promemorior blir bittre om vi
paminner oss om att mottagaren tro-
ligen bara har tid att skumldsa dem.
Hir dr nagra rad for dig som arbetar
med omfattande, komplexa texter.

[ ) Agna mycket tid it rubriker och
underrubriker. Gor dem inne-
hallsrika, gdrna med hjilp av ett
verb. I stillet for "prioriteringar”
kan en underrubrik bli "nya prio-
riteringar paverkar busstrafiken”.

® Se till att sammanfattningen
verkligen lyfter fram de viktigaste
slutsatserna. Salla hart. Det rick-

er ofta att beskriva bakgrund och
metod senare i materialet.
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@ Lat grafiska element fortyd-
liga innehallet. G6r punkt-
listor, samla bakgrundsinforma-
tion i en faktaruta och anvind
diagram eller illustrationer. Det
ger lisaren flera vigar in i texten.

Hur vet du om din text dr begriplig?
Det finns olika sitt att mita. Men
matten kan handla bide om lisforsta-
else och om listid. Om vi som skri-
benter tycker att rubriker, underrub-
riker och sammanfattning kinns "for
enkla” behover det inte vara ett daligt
tecken. Gor ett eget test ibland. Lat
en kollega som inte har dina expert-
kunskaper forsoka att snabbt skaffa
sig overblick over texten.

Kombinera girna etablerade klar-
spraksprinciper med att lana nigra
av arbetsmetoderna frin den journa-
listiska virlden. Dir far arbetet med
rubriker ta férhillandevis mycket tid.
Helt enkelt eftersom rubriker ir li-
sarens bista hjilp att silla och hitta

ritt. Rubriker och inled-
ningar dr ofta rappt for-
mulerade, alltsd skrivna med ett hogt
tempo som passar skumlisaren.

Du som ir expert och arbetar med
texter for en bredare mélgrupp kan
ocksé ha glidje av att ldna andra jour-
nalistiska metoder. En metod, som
ofta anvinds i populirvetenskapliga
texter, 4r att anvinda konkreta exem-
pel for att gora innehallet mer begrip-
ligt, eller mer intressevickande.

Ytterligare ett tips frin journalis-
tiken handlar om nyhetsvirdering.
Fundera 6ver hur ditt innehall paver-
kar lisarna, vad som ligger ndrmast
dem och vad som ir mest relevant.
Det dr kanske det som ska lyftas fram

i rubriker och sammanfattningar.

Susanne Rydell,

Journalist, utbildare och forfattare till
boken Skriv populirvetenskapligt”
(Liber forlag 2014, i samarbete med
Birgita Klepke)
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Ny upplaga av

Myndigheternas skrivregler

Sprékradet ger nu ut Myndig-
heternas skrivregler i en ny
och kraftigt omarbetad och
utékad upplaga.

® © Hour skriver man klarsprik och
vad kriver spraklagen? Hur hinvisar
man till forfattningar och EU-ritts-
akter? Kan man anvinda 4en i myn-
dighetstexter? Hur utformar man en
punktuppstillning? Dessa och ménga
andra fragor besvaras i Myndighe-
ternas skrivregler (Fritzes 2014), som
framfor allt vinder sig till dem som
skriver texter inom den offentliga for-
valtningen: myndigheter, kommuner,
landsting, domstolar och EU:s insti-
tutioner.

Tidigare gavs skrivreglerna ut av
Regeringskansliet. Att Sprikradet
nu ger ut dem ir naturligt av flera
skal: Sprikradet dr en del av Sveriges
sprikmyndighet, Institutet for sprik
och folkminnen, vi arbetar med myn-
dighetssprakvird och klarsprik och vi
har ansvar for att f6lja upp hur offent-
lig forvaltning tillimpar spriklagen
frin 2009.

Vad ir nytt?

Flera kapitel har till-
kommit: om klarsprik,
kallhantering och skri-
vande pa webben och i
sociala medier. Minga
regler har justerats,

byggts ut eller helt

skrivits om.

Nya rid finns dven
om bla. utformning
av myndighetsnamn
— de forsta officiella
rekommendationer-
na pi det omridet
i Sverige — och om
hur man skriver
konsneutralt.  Av-
snittet om frim-
mande namn har
byggts ut visent-
ligt, liksom kapitlet
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om rubriker och grafiska instéllningar.
Réden om adjektivbojning med -a el-
ler -e har dndrats och gir tydligare i
riktning mot a-bdjning (nya ordforan-
den Bo EF), eftersom den formen ofta
uppfattas som den mer konsneutrala.

Tydliga riktlinjer for offentlig for-
valtning

Myndigheternas skrivregler ir avsedda
att anvindas som redaktionella rikt-
linjer for den offentliga forvaltningen.
Aven om riden i den nya upplagan
ar lite mer liberala dn tidigare, dr de
dock mer normativa in de som finns
i Swvenska skrivregler frin Sprakridet.
Det dr mer av "skriv s3” in "man kan
skriva si eller sa”. I Svenska skrivregler
ges rdd som dr mer resonerande och
detaljerade.

Myndigheternas skrivregler kan be-
stillas direkt frin forlaget: fritzes.se.
Den kan iven laddas ner fritt som
pdf: sprakochfolkminnen.se/myndig-
heternas-skrivregler.

Ola Karlsson,
redaktor, Sprakridet

°
L s

Myf'dighefernas
Skr'vreg ,er Attonde yppl
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Notiser

Ordens makt i politik
och debatt

Riksdagsvalet ir precis 6ver och valaf-
fischerna nerplockade. Hur och i vilken
mén péverkades vi av det politiska spré-
ket och retoriken? Boken Ordens makt i
politiken (Katalys

2014) handlar om \
hur valet av ord
och bilder inverkar —

pa den politiska

dagordningen och
styr over vad vi ser
och inte ser, och n
hur vi tanl.cer pa arbetarp
det som diskuteras
i samhillsdebatten.
Det politiska spriket dissekeras genom

exempel frin olika politiska liger.

Forfattare dr Sara Gunnerud, sprak-
konsult i svenska. Hon visar pd vilken
kraft det finns i att anvinda spriket med-
vetet i opinionsbildning.

Jimfor politikersprak
med Polingo

Med tjinsten Polingo frin Sveriges Radio
kan du jimfora dina egna texter med po-
litikens sprak eller jimfora tvé texter med
varandra. Texterna kors mot de sprakliga
indexen Lix (lisbarhetsindex) och Ovix
(ordvariationsindex), och resultatet visas i
en korsmatris med skalorna byrékratisk—
litt svenska och hog—ldg variation. Testa
sjdlv pa polingo.info!

Klassiker om skriv-
processen i nyvigava

Skrivboken (Gleerups 2014), sjunde upp-
lagan, dr en handbok i att skriva. Hur ska
man skriva? Hur planerar, formulerar och
bearbetar man texten? Vilka regler giller?
I boken ges ingdende och handfasta rad
om det ofta médosamma men intres-
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Sverige porto betalt B

santa skrivarbetet. Textmonster for t.ex.
pm, brev, sammantridestexter, rapporter
presenteras. Till det nya hor rekommen-
dationer om digitalt och genusneutralt
skrivande, och kapitlet om interpunktion
ir utokat. Skrivboken vinder sig till alla
som vill lira sig mer om hantverket och
alla som vill skriva bra — och bittre.

Siv Strémquist, docent i nordiska
sprék, har skrivit flera vilkinda bocker
om skrivande och sprikriktighet. Lis
dven hennes rid om hur man kommer
over skrivkramp pd sid. 2.

Internetguider

Stiftelsen for internetinfrastruktur (.se)
ger ut en serie
internetguider,

som finns i flera  +S€

format — som
tryckta bocker,
i pdf-format
och direkt pa
webben. Se- 5@ intemetguider
naste tillskottet

ir en guide
om verktyg som hjilper dig vaska fram
nyheter och uppdateringar: Hing med i

informationsflodet — gratisverktygen som ger

dig koll.

Klarspraksavhandling

En avhandling om klarsprak
hér inte till vanligheterna. Saga
Bendegard vid Uppsala univer-
sitet har i dagarna lagt fram sin
avhandling Begriplig EU-svens-
ka? om klarspraksarbetets
forutsittningar inom den inte-
rinstitutionella Gversittnings-
processen. Nir EU stiftar lagar
oversitts de till svenska och
blir gillande lag i Sverige. Men
oversittningarna har fatt kritik
f6r att vara sndriga och svérlds-
ta, trots att de ska folja samma
klarspriksprinciper som svenska
lagar och myndighetstexter. I
avhandlingen studeras versitt-

ningsprocessen inom EU-institutionerna.
Vilka hinder och méjligheter finns f6r att
uppni begriplig EU-svenska? Resultaten
pekar t.ex. pd att inneborden i begreppet
klarsprik delvis utformas utifrin de olika
arbetsplatsernas skrivtraditioner, de texter
som skrivs och mottagarna. (I en artikel

i Klarsprak nr 4/2012 diskuterade Saga
klarspriksbegreppet i EU-texter.)

Klarsprakskristallen 2015

Klarsprikskristallen —
priset for ett klart och
begripligt offentligt
sprik — delas ut en
ging om éret till en
myndighet, en kommun eller ett lands-
ting. Kristallen ér en beloning f6r goda
resultat i klarspriksarbetet, och en upp-
muntran till fortsatt arbete.

Temat f6r ndsta ars klarsprikspris r
foredomligt klarspriksarbete.

Klarsprikskristallen kommer vartannat
ar att ha ett allmint tema (som detta) och
vartannat dr ett mer specifikt tema t.ex.
en sirskild texttyp.

Mer information och nominerings-
blankett liggs ut i slutet av aret pa
webbsidan www.sprakochfolkminnen.se/

kristallen. ®
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